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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUINDO SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO

1.1 Contratagio de servigos especializados em outsourcing de impressio (copia.
impressdo e digitalizagio) na modalidade pagamento por franquia de paginas mais
excedentes.

1.2 Nos servigos inclui-se o fornecimento de equipamentos (multifuncionais) nas
dependéncias do CONTRATANTE, agregando a instalagdo de software de gerenciamento

para monitoramento e tarifagio/bilhetagem, assisténcia técnica de manutengdo preventiva e

corretiva, e a reposi¢io de insumos/pegas/suprimentos, exceto papel.

1.3 Dos equipamentos:
DESCRICAO DO EQUIPAMENTO QUANTIDADE
Impressora Multifuncional Monocromética 13

(Imprime, Copia, Digitaliza e Fax)

Tecnologia de Impressdo:

Jato de Tinta de Alto Rendimento ou Laser/LED.

Velocidade de Impressiao (Modo
Rascunho):

Minima de 34 ppm (paginas por minuto) em
preto.

Velocidade de Impressio (Padrao 1SO):

Minima de 24 1SO ppm (paginas por minuto) em
preto (simplex).

Capacidade Minima de Impressio (Mensal

Minima de 45.000 paginas/mes.

Maixima):
Tempo de Saida da Primeira Pagina Méximo de 5,0 segundos (a Epson WF-M5799
(FPOT): tem 4,8s).
Modo: Processador.

Tipo de Digitalizagio:

Colorido e Monocromatico. com Alimentador
Automatico de Documentos (ADF) e Vidro de
Exposi¢io (Flatbed).

Duplex:

Impressdo, copia e digitalizagdo automatica
frente e verso (duplex).

Resolugdo Maxima de Impressdo:

Minima de 1200 dpi x 1200 dpi.

Tamanhos de Papéis:

A4, Carta, Oficio (Legal). A5, A6, B5 e outros,
conforme especificagio do fabricante.

Outras Fungoes de Impressao:

Suporte & linguagem de impressdo PCL 5. PCL 6
e PostScript 3 (sendo aceita emulagéo).

Memoria:

Minima de 1024 MB de RAM
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Conforme listado no item 3.4 (1) acima
(Windows, Windows Server e Linux).
Ethernet Gigabit (RJ45), USB de Alta
Velocidade e Conexdo Wireless (Wi-Fi).
Com fornecimento de tinta/toner, suprimentos
consumiveis e ndo consumiveis (exceto papel).
Suprimentos: instalacdo, manutengdo preventiva e corretiva.
assisténcia técnica, treinamento e capacitagio dos
usuarios, suporte telefonico e presencial.
Franquia de paginas: 10.000/més compartilhadas

Sistemas Operacionais Compativeis:

Conectividade:

Para o servigo de outsourcing de impressdo, os equipamentos ofertados deverdo ainda

atender aos seguintes requisitos especificados no item 4.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Considerando que as impressoras e multifuncionais que sdo utilizadas atualmente nos 1 |
Gabinetes dos Vereadores, Setor Juridico e Secretaria/Contabilidade foram adquiridas ha mais
de 07 anos, constata-se que. em demandas de grande volume de impressdo e digitalizagdo, tais
aparelhos apresentam limitagSes técnicas, nido sendo totalmente adequados para atender as
necessidades operacionais desses setores, devido a sua capacidade reduzida de impressao ¢
digitalizagdo. A capacidade reduzida de processamento e a obsolescéncia dos equipamentos
comprometem a eficiéncia das atividades desempenhadas, acarretando risco de
descontinuidade dos servigos essenciais prestados pela CAmara Municipal.

2.2 A contratagdo ora proposta tem por finalidade suprir de forma adequada as necessidades
de impressdo, digitalizagdo e reprografia de documentos, garantindo a oferta ininterrupta
desses servigos. com maior qualidade e confiabilidade. A implantagao de novas solugdes
tecnologicas permitira a melhoria das rotinas administrativas dos servidores e vereadores.
promovendo maior agilidade, eficiéncia e distribuicdo equilibrada das demandas. além de
assegurar a adogdo de equipamentos mais modernos. capazes de atender aos requisitos atuais
de produtividade.

2.3 A adogdo do modelo proposto permitira, ainda, a reducdo dos gastos com aquisicio e
manuten¢do de impressoras, bem como com suprimentos. uma vez que esses insumos poderdo
ser fornecidos com menor custo, decorrente de compras em escala realizadas pelo prestador

de servigo. Também viabilizard a gestdo centralizada do servigo de impress@o e a eliminagio
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da necessidade de infraestrutura logistica especifica para atendimento das solicitagdes e
distribui¢do de consumiveis.

2.4 Outro beneficio relevante consiste na possibilidade de aplicagio do conceito de Centro de
Custos, permitindo a contabilizagio precisa das impressdes realizadas por cada setor,
favorecendo o rateio adequado, o controle e a racionalizagio dos custos. A solugdo a ser
contratada ainda proporcionard maior uniformizagdo e padronizagio dos produtos finais de
impressdo, assegurando qualidade consistente entre os diferentes setores da Camara
Municipal.

2.5 A atualizagio dos recursos disponiveis, mediante a aquisi¢gdo de equipamentos
multifuncionais dotados de fungdes de impressio, copia e digitalizagdo, proporcionard maior
qualidade aos servigos, otimizagdo do tempo de trabalho, economia de recursos e
aprimoramento dos mecanismos de controle de utilizagdo por parte da Camara Municipal de
Biritiba Mirim.

2.6 Justifica-se, portanto, a necessidade da contratagdo, uma vez que 0s servigos de
impressdo e digitalizagio sdo imprescindiveis a Camara Municipal, por viabilizarem a
claboragdo e tramitagio de documentos essenciais ao exercicio das atribuigdes legais de cada

agente publico, bem como atendimento aos municipes.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de impressdo, reprodugéo
¢ digitalizagio de documentos (Outsourcing de Impressio) na modalidade franquia mensal de
paginas mais excedente, com fornecimento de equipamentos novos ou em linha de
comercializagio em estado 6timo de conservagao (conforme item 1), incluindo sistema de
gerenciamento de impressdes, manutengio preventiva e corretiva dos equipamentos com
fornecimento de pegas e componentes, suprimentos, insumos/consumiveis (exemplo: toner,
cilindro), todos novos, ndo remanufaturados e compativeis com os equipamentos a serem
disponibilizados:

3.2 Fornecimento de solucio completa de gerenciamento e bilhetagem do servigo
contratado, incluindo gerenciamento de equipamentos, de consumo de impressoes,
gerenciamento de usudrios e gestao técnica do servigo, ndo havendo remuneragdo por este

item. estando incluso no custo total da solug@o;
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3.3 Instalagdo e configuragio dos equipamentos e da solugio de gerenciamento e bilhetagem
dos servigos. incluindo todos os seus componentes € treinamento e/ou manual (se necessario)
aos servidores;

3.4 Assisténcia técnica presencial ¢ online com manutengio preventiva / corretiva e reposicao

de pecas e insumos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos gerais

4.1.1  Fornecimento de equipamentos do tipo multifuncionais (Monocromatica (Imprime.
Copia. Digitaliza e Fax)e softwares, novos ou em linha de comercializagdo e em 6timo estado
de conservagio;

4.1.2 Instalar, configurar e prestar assisténcia técnica dos equipamentos, com manuten¢io
preventiva e corretiva. e reposigdo de pegas, dispondo de funciondrios qualificados para
realizar a manuten¢do e gerenciamento das dos equipamentos locados, bem como se
responsabilizard pelos reparos, consertos ou trocas/substitui¢do, inclusive com reposi¢io de
pegas sempre que necessario para o bom funcionamento das maquinas/impressoras e scanner.,
sem custo adicional;

4.1.3  Fornecimento de todos os suprimentos e consumiveis novos. nio remanufaturados.
originais necessarios para a operagio do servico (exceto papel):

4.1.4  Fornecimento de softwares ¢ aplicagdes para o gerenciamento do servigo contratado e
atividades especificas, devidamente licenciado de acordo com as especificagoes deste Estudo:
4.1.5 Transferéncia de conhecimento para a drea técnica, abrangendo as questdes
relacionadas a operagdo do servico, que consiste de treinamento. orienta¢des e manuais de
operagdo dos equipamentos e software responsavel pela gestdo e contabilizag¢io da produgio
das impressoras e seus recursos.

4.1.6  Comparecer no local quando solicitado servi¢o e/ou reparo, trocas/substituicio ou
consertos nas maquinas, etc, no prazo estipulado.

4.1.7 A Contratante ira considerar a manutengdo efetivamente concluida quando sua equipe
técnica receber a confirmagiio pelo usuério da conclusio do chamado. O chamado rejeitado
pela equipe serd reaberto quantas vezes forem necessarias, ndo cabendo 6nus pelos

reclamados. Os prazos sio definidos em relagdo ao instante da comunicagéo do problema.
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4.1.8 A Contratada devera substituir, de acordo com os niveis de servi¢o, o equipamento
utilizado na solugdo, ja instalado, por um novo, igual ou superior em caracteristicas técnicas,
sem Onus para o orgo, quando comprovados defeitos de fabricagdo do proprio ou de seus
componentes, que comprometerem seu desempenho ou limitem seu uso.

4.1.9 Sera de responsabilidade da Contratante o custeio de avarias ou danos causados aos
equipamentos por mau uso.

4.1.10 A Contratada assumird responsabilidade integral e exclusiva pelos servigos
contratados, bem como, responderd por todas as atividades decorrentes da prestagdo de
servigos, objeto do Contrato, nos termos do Codigo Civil Brasileiro.

4.1.11 Compete a Contratada a responsabilidade pela troca do toner de todas as impressoras
tipo multifuncionais ofertadas na prestagdo de servigos, sempre que necessario.

4.2  Requisitos de garantia e manuten¢ao

42.1 A Contratada deverd executar a manuten¢iio preventiva e corretiva necessaria nos
equipamentos locados, a fim de manté-los em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento
ininterruptos, o que devera abranger cobertura total, inclusive substitui¢do de pecas e/ou
componentes por desgaste natural, limpeza geral do equipamento, remogio dos residuos de
toner, fragmentos de papel e po, sempre que solicitado pelo Contratante.

422 A Contratada devera efetuar semestralmente, ou quando solicitado pela Contratante. a
limpeza dos equipamentos (interna, externa, do caminho do papel, do rolo de coleta, da drea
do cartucho, do vidro de digitalizago e similares) e a coleta dos cartuchos e tonners utilizados
para adequada destinagdo Ambiental.

423 A Contratada devera disponibilizar canais de comunicagio para abertura de Chamado
Téenico. durante a vigéncia do contrato, por meio de indicagdo de numero de telefone local,
endereco de e-mail, website ou chat da empresa autorizada, com atendimento de segunda a
sexta-feira (dias tteis) das 08h00 as 12h00e das 13h00 as 17h00. Nos chamados abertos apos
as 17h00 terfio seus prazos contabilizados a partir das 08h00 do proximo dia util.

424 A Contratada devera efetuar o atendimento aos chamados técnicos para manutengao

corretiva no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da abertura do chamado.

425 No caso de ndo haver uma solugiio imediata, 0 equipamento devera ser substituido, em
até 72 (setenta e duas) horas apos o atendimento, sem qualquer 6nus para a Administragao.
42.6 L de responsabilidade da Contratada a busca de informagdes complementares para a

correta defini¢io do defeito/falha e do servigo a ser realizado, bem como das pegas ¢
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componentes necessarios para o conserto do equipamento, ndo cabendo qualquer alegagio de
ndo atendimento aos prazos definidos. em face de imprecisdo no chamado efetuado pela
Contratante.

4.2.7 Serd efetuada, sem 6nus para a Contratante, a troca de todas e quaisquer partes, pegas
¢ equipamentos que se revelarem defeituosos, independentemente de causa, ou do tipo de
defeito. exceto nos casos comprovados de mau uso, impericia ou negligéncia, durante o
periodo de Garantia de Funcionamento e Assisténcia Técnica.

4.2.8 O tempo maximo de paralisagio toleravel do equipamento serd de 5 (cinco) dias Gteis.
a partir do inicio do atendimento técnico. Caso haja 03 (trés) chamadas, para problemas da
mesma natureza. no periodo de 3 (trés) meses., a Contratada devera substituir o equipamento

no prazo de 10 (dez) dias uteis, s suas expensas.

A

4.2.9  Caso a Contratada ndo termine o reparo do equipamento no prazo estabelecido de
(cinco) dias Gteis e, a critério da Contratante. a utiliza¢do do equipamento tornar-se invidvel. a
Contratada devera substitui-lo no prazo de 72 (setenta e¢ duas) horas por outro. com
caracteristicas ¢ capacidades iguais ou superiores ao substituido.

4.2.10 No caso de retirada do equipamento do local do atendimento, todas as despesas
relativas ao transporte ¢ embalagens correrdo por conta da Contratada.

4.2.11 Apbs a realizagdo dos servigos de manutencdo, a Contratada deverd apresentar um
Relatério de Atendimento Técnico (RAT), contendo identificagdo do chamado, data e hora de
abertura do chamado. data e hora do inicio e término do atendimento, identificacio do defeito.
técnico responsavel pela solugdo, as providéncias adotadas e outras informacdes pertinentes.
Este relatério devera ser homologado pela equipe de fiscalizagdo do respectivo contrato.
4.2.12 Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratagdes ndo autorizadas pela Contratante.

4.2.13 Observar e cumprir todas as condi¢des previstas no Termo de Referéncia.

4.2.14 Preencher todos os requisitos de regularidade previstos na Lei 14.133/2021. Termo de
Referéncia, Edital e Minuta de Contrato.

4.3 Requisitos Tecnolbgicos

Para o servigo de outsourcing de impressio, os equipamentos ofertados deverdo atender aos

seguintes requisitos tecnolégicos:
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43.1 Padronizacio: As impressoras fornecidas para esta prestacio de servigo deverdo
possuir o mesmo modelo e marca, padronizando-se assim a instalagdo nas estagdes de
trabalho e facilitando a manutengéo e a gestdo de suprimentos.

432 Software de Gerenciamento: Software centralizado que permita o acompanhamento
da producio das impressoras e também o sistema de contabilizagdo ¢ bilhetagem de impressao
por usuario, com emissio de relatorios de consumo.

4.3.3 Duplex:Duplex frente e verso automatico nas impressdes, copias e digitalizagdes.
4.3.4 Tensao de Alimentacdo: Bivolt automatico (100V-240V, 50/60 Hz).

4.3.5 Interface de Rede: Equipamentos com interface de rede nativa Gigabit Ethernet
(10/100/1000 Base-T), conexiio RJ45, compativel com os protocolos DHCP e IP estatico,
suporte ao protocolo TCP/IP, compativel com os padrdes IPv4 ¢ IPv6. Deve possuir também
conectividade Wi-Fi.

43.6 Protocolos de Gerenciamento: Equipamentos multifuncionais devem permitir
conexdes através do protocolo SNMP (Simple Network Management Protocol).

4.3.7 Tecnologia de Impressio: Equipamentos com tecnologia Jato de Tinta de Alto
Rendimento (preferencialmente com sistema de bolsa ou tanque de tinta) ou Laser/LED.

43.8 Contabilizagio: Contabilizagio ¢ afericio de péginas impressas, copiadas e
digitalizadas por hardware, de forma precisa e inviolavel.

4.3.9 Digitalizaciio: Digitalizagio monocromatica e policromatica com fungdes scan to e-
mail. scan to folder (pasta na rede), scan to USB, e suporte a drivers de digitalizagdo TWAIN
e/ou OCR.

43.10 Interface USB: Os equipamentos multifuncionais devem possuir interface USB para
impressdo e digitalizagdo a partir de/ou para pendrive (USB Host).

43.11 Formatos de Arquivos: Envio de documentos digitalizados nos formatos TIFF,
JPEG. PDF (incluindo PDF protegido por senha), através de e-mail, unidade de rede com
suporte FTP.

4.3.12 Drivers e Compatibilidade: Os drivers dos equipamentos ofertados devem ser

compativeis com os sistemas operacionais Windows XP, Windows Vista, Windows 7,
Windows 8. Windows 8.1, Windows 10, Windows 11, Windows Server 2003, Windows
Server 2008. Windows Server 2008 R2, Windows Server 2012, Windows Server 2012 R2,
Windows Server 2016, Windows Server 2019 e Linux.
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4.3.13 Digitaliza¢do de Documentos: Os equipamentos multifuncionais devem digitalizar
documentos por meio de scanner com alimentador automatico de documentos (ADF) com
capacidade minima de 50 folhas (ou superior) e pelo vidro de exposicdo (flatbed).

4.3.14 Fungido de Impressio Segura: Fungdo de impressio segura por autenticacdo de
usudrio em qualquer equipamento.

4.3.15 Solugido de Software: Solugio de Software de contabilizagdo, bilhetagem.
gerenciamento integrado e centralizado.

4.3.16 Acessorios: Os equipamentos multifuncionais devem ser fornecidos com todos os
itens acessorios necessarios ao seu pleno funcionamento (cabos. bandejas, etc.).

4.3.17 Niveis de Qualidade: Niveis de qualidade e disponibilidade de servigos de impressio
conforme especificado no Edital/Termo de Referéncia.

4.4 Requisitos de Qualificacio Técnica:

4.4.1 Comprovagdo de capacidade para a execuciio do objeto, mediante apresentacio de
documento emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se ateste que a
empresa executou a qualquer tempo, fornecimento igual ou semelhante a este que esta sendo
licitado (Atestado de Capacidade Técnica)

4.42  Justifica-se a exigéncia do atestado em questdo, devido a necessidade do ente
Contratante em garantir que a empresa que ird prestar 0s servigos possua capacidade ¢
infraestrutura logistica suficiente para disponibilizar uma solugdio que satisfaca ao consumo de
suprimentos, dentro dos requisitos técnicos e temporais necessarios.

4.4.3  Ter custo estimado compativel com a dotagdio or¢amentaria disponivel,

4.5 Requisitos de implantacio

4.5.1 O inicio da prestagdo dos servicos desta proposi¢do ocorrerd em até 10 (dez) dias
Gteis apds a assinatura do contrato.

4.5.2  As despesas de custeio com deslocamento dos equipamentos aos locais de instalagio.
bem como todas as despesas de transporte, didrias. seguro ou quaisquer outros custos
envolvidos, ficam a cargo exclusivo da Contratada.

4.5.3  Os servigos deverdo ser prestados e os equipamentos entregues ¢ instalados no local
acordado pela Contratante.

4.5.4 O horario para recebimento e instalagdo sera das 08h00 as 12h00 e das 13h00 as
17h00, em dias uteis, sendo os mesmos recebidos pelo Diretor de Secretaria ou por servidor

por ele designado.
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4.5.5 Ao final do contrato, a Contratada, s suas expensas. responsabilizar-se-a pela retirada
dos equipamentos instalados

4.6 Requisitos de Sustentabilidade

4.6.1 Os equipamentos a serem utilizados na execugio dos servigos deverfio atender aos
requisitos de seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética, bem como
apresentar baixo nivel de ruido em operagao.

4.6.2 A logistica reversa deve ser de responsabilidade da Contratada, devendo ela obedecer
a todas as normas especificas vigentes para a destinagdo final, inclusive de restos de toner.
cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

463 Ainda. caberd a futura Contratada agdes a serem adotadas como boas praticas na
prestagdo dos servigos a serem desempenhados por intermédio de seus profissionais nas
atividades diarias:

a) Orientar seus empregados sobre prevengdo e controle de risco aos trabalhadores, bem como
sobre praticas socioambientais para economia de energia, de dgua e redugio de geragio de
residuos solidos:

b) Utilizar equipamentos. produtos e materiais de menor impacto ambiental;

¢) Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execugdo do objeto e fiscalizar o seu uso;

d) Destinar de forma ambientalmente adequada todos os residuos que foram utilizados no
fornecimento do objeto;

¢) Observar, durante a vigéncia do contrato, as praticas definidas como de responsabilidade
socioambiental, acerca de: normas de seguranga do trabalho: redugiio no consumo de energia.
agua e demais recursos naturais;

f) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do de produtos e equipamentos que
apresentem eficiéncia energética, redugdo de consumo e impactos ambientais.

g) Observar e cumprir a legislagdo ambiental pertinente, desde a extragdo e/ou aquisigdo da
matéria-prima e/ou produto até a destinagao final de materiais e residuos da execugdo da
demanda.

4.7 Nio serd permitida a subcontratagiio dos servicos.

4.8 A vistoria prévia do local de execugio dos servicos ¢ opcional e sera acompanhada por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h as 11h e 14h as 16,

previamente agendado junto a Secretaria da Camara Municipal.
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4.8.1  Para a vistoria. o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagio para a realizagdo da vistoria.

482 A ndo realizagio da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais

da prestago dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado serd de 12 (doze) meses. consecutivos e
ininterruptos, contados da data de assinatura do contrato. nos termos do artigo 106, podendo
ser prorrogado na forma do artigo 107, ambos da Lei Federal n° 14.133/2021;

3.2 O prazo de execugo dos servicos sera contado a partir da data de recebimento da Ordem
de Servigos, encerrando-se no término do prazo de vigéncia do Contrato.

5.3 Os servigos deverdo ser executados na sede da Camara Municipal de Biritiba Mirim.

situada a Rua Jodo José Guimardes. 125, Vila Operaria, CEP. 08940-000, Biritiba Mirim/SP.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A fiscaliza¢do e o acompanhamento da execuedo contratual serdio realizados por Gestor e
Fiscal designados pela Presidéncia da Camara. a quem cabera a observancia do Contrato.
zelando para que o servigo seja prestado nos exatos termos pactuados.

6.2 A atuacio do gestor ou do fiscal do Contrato nio exclui nem reduz as responsabilidades
da prestadora, inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade. ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, niio implica em corresponsabilidade da Camara Municipal ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com os artigos 119 e 120, da Lei Federal n°
14.133/21.

6.3 Constatadas falha ou irregularidades na execugdo do Contrato, o fiscal do Contrato
anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato.
indicando hora, dia. més e ano. determinando o que for necessario a regularizacio das faltas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato para as
providéncias necessarias.

6.4 Compete a Gestdo do Contrato:
10
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a) Conhecer as obrigagdes contratuais relativas a prestagdo dos servigos;

b) Emitir a Autorizagio para Inicio de Servigos;

¢) Acompanhar a implantagio do contrato, mediante reunido conjunta com a
CONTRATADA, visando a gestio global da implantagéo;

d) Encaminhar eventuais pedidos de alteragdo ou demais solicitagdes contratuais;

e) Oficiar. instruir e encaminhar indicagio de sangdes a instincia superior:

f) Autorizar a emissdo da Nota Fiscal

g) Apos cada periodo mensal de prestagio dos servigos, o desempenho da CONTRATADA
sera avaliado. ficando autorizado o CONTRATANTE, com base nessa avaliagdo, a efetuar
glosas no respectivo pagamento mensal, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
estabelecidas no Contrato.

h) Avaliar a documentagio comprobatéria e, estando regular a matéria perante a legislagdo em
vigor. encaminhar as faturas para pagamento;

i) Manter os registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugio do
contrato.

i) Deliberar acerca da aplicagdo de sangdo administrativa em caso de descumprimentos
contratuais;

k) Solicitar & CONTRATADA e a seus prepostos, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento da execugdio contratual e anexar aos autos do processo a

correspondente copia dos documentos que comprovem €ssas solicitagoes.

6.5 Compete ao(s) Fiscal(is) do Contrato:

a)Conhecer as obrigagdes contratuais, relativas a prestagdo dos servigos:

b) Fiscalizar, acompanhar e controlar a execugdo operacional no local de prestagio dos
servigos, atentando-se aos termos contratuais e comunicando a Gestdo do Contrato nos casos
de irregularidades ou ocorréncias:

¢) Auxiliar a Gestio do Contrato na implantagdo do contrato ¢ na avaliagdo da qualidade dos

Servigos.

6.6. Para fins do Contrato, sem prejuizo das demais defini¢des inseridas neste Termo de
Referéncia. cabe a Camara Municipal zelar pelo cumprimento de obrigacdo legal e/ou

reoulatoria. em observincia aos principios e regras estabelecidas nas legislagoes sobre
11
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prote¢do de Dados Pessoais vigentes, incluindo, mas nio se limitando a lei n® 13.709. de 14
de agosto de 2018.

6.7. Na execugdo do Ajuste Contratual ¢ vedado a Camara Municipal ¢ a
Contratada/Detentora e/ou 0 empregado seu. e/ou preposto seu, e/ou gestor seu:

a) Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou
a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o contrato:

¢) Obter vantagens ou beneficios indevidos, de modo fraudulento. de modificagdes do
contrato, sem autorizagdio em lei, ou nos respectivos instrumentos contratuais:

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato: ou

¢) De qualquer maneira fraudar o contrato, assim como realizar quaisquer agdes ou omissdes
que constituam prética ilegal ou de corrupgo, nos termos da Lei n° 12.846/2013. bem como
quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis ainda que ndo citadas expressamente no

presente termo de referéncia e futuro contrato.

6.8. Reajuste de Prego

6.8.1. Os valores do termo de contrato serdo fixados em moeda corrente nacional ¢
irreajustdveis pelo periodo de 01 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento.
6.8.2. Decorrido o perfodo citado no item anterior, e ocorrendo a hipdtese de prorrogagio do
termo de contrato, poderd ser concedido reajuste, tendo por base o indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA), com data-base os valores estimados pela Administragdo. nos
termos do §7° art. 25 da Lei n® 14.133/21.

6.8.2.1. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nio
possa mais ser utilizado serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

6.8.2.2. Caso o indice estabelecido indique percentual inflacionario negativo. o valor

contratual ndo sofrera reajuste monetario.

7 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da lei. o proponente que:

I. Dar causa a inexecugo parcial do contrato:

12
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[I. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Camara, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[11. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV. Deixar de entregar a documentagfio exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratagdo;

V. Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, quando:

a) niio enviar a proposta adequada ao Gltimo lance ofertado ou apos a negociagdo:

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) apresentar proposta em desacordo com as especificagbes do termo de referéncia.

V1. Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI1I. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Camara Municipal;

VIII. Apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a contratagéo;

IX. Fraudar a contratagiio ou praticar ato fraudulento na execugo do contrato;

X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei:

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

X1. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

X|11. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.® 12.846, de 2013.

7.2. Sdo aplicaveis as sangdes ¢ procedimentos previstos no Titulo 1V, Capitulo | da Lei
Federal n® 14.133/21:

a) Adverténcia:

b) Multa

¢) Impedimento de licitar e contratar:

d) Declaragiio de inidoneidade para licitar e contratar;

7.2.1. Na aplicagiio das sangdes serdo considerados:
13
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I. A natureza e a gravidade da infra¢do cometida:

[1. As peculiaridades do caso concreto;

Il. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. Os danos que dela provierem para a Administra¢iio Piblica.

7.2.2. A sangdo prevista na alinea a) do item 7.2.1 acima serd aplicada, exclusivamente. pela
infragdo administrativa prevista no inciso I do item 7.1. quando ndo se justificar a imposi¢io
de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/21 ).

7.2.3. A san¢dio prevista na alinea b) do item 7.2.1 acima serd aplicada quando praticadas
qualquer das condutas do subitem 7.1, sendo:

a) Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo dos servigos, até o
limite de 30% (trinta por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado
sobre 0 valor uniforme a parcela inadimplida, excluida, quando for o caso. a parte equivalente
aos impostos destacados no documento fiscal:

b) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagio em caso de
recusa do infrator em assinar o contrato. ou quando se recusar a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente:

¢) Multa indenizatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor de referéncia para a contratagio,
nas hipéteses de o infrator retardar ou tumultuar o procedimento de contrata¢io:

d) Multa indenizatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, quando houver
0 descumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada:

e) Multa indenizatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, na hipotese de
o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condig¢des de uso
¢ qualidade contratadas, e/ou com vicio. irregularidade ou defeito oculto que o tornem
improprio para o fim que se destina:

f) Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, quando da
inexecugdo total do objeto:

g) Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela, por inexecugio
parcial do contrato;

h) Multa indenizatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, quando o

infrator der causa, respectivamente, a rescisio do contrato;
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i) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de o
infrator estiver impedido de firmar o ajuste pela ndo apresentagio dos documentos necessarios
para tanto;

7.2.3.1. No caso da alinea a), o atraso superior a 30 (trinta) dias, autoriza a Camara a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.3.2. No caso de prestagdes continuadas, a multa de que trata a alinea ¢) do subitem 7.2.3
serd calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for descumprida.

7.2.4. A sancdo prevista na alinea ¢) do subitem 7.2.1 serd aplicada quando praticadas as
condutas descritas nos incisos 11, 111, IV, V, VI e VII do subitem 7.1, quando nio se justificar
a imposigio de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica Municipal (art. 156, §4°, da Lei n® 14.133/21).

7.2.5. A sangdio prevista na alinea d) do subitem 7.2.1 serd aplicada quando praticadas as
condutas descritas nos incisos VIII, 1X, X, X1 e XII do subitem 7.1, bem como nos incisos 11,
111, IV, V. VI e VII quando se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo de
impedimento de participar de licitagdo e contratar com a Administracdo Pablica Municipal
(art. 156, §5°, da Lein® 14.133/21).

7.2.6. As penalidades poderfio ainda ser aplicadas em outras hipoteses, nos termos da lei,
garantindo o direito prévio de citagio e da ampla defesa.

7.2.7. O atraso, para efeito de célculo de multa. sera contado em dias corridos, a partir do
primeiro dia atil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento
da obrigagdo.

7.2.8. A aplicagdo de multas de natureza moratéria ndo impede a aplicagio superveniente de
outras multas previstas neste instrumento convocatorio, cumulando-se os respectivos valores.
7.2.9. A penalidade de multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangdes
administrativas.

7.2.10. A aplicagdo das sangdes previstas neste ato convocatorio ndo exclui, em hipotese
alguma. a obrigacio de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°. da Lei
n® 14.133/21).

7.2.11. Antes da aplicagio da multa serd facultada a defesa do interessado, prazo de 15

(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei n® 14.133/21).
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7.2.12. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante 4 Contratada, além da perda desse valor, a
diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156. §8° da
Lein® 14.133/21).

7.2.13. A aplicacio das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento previsto no
“caput” e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar ¢ de declaragéio de inidoneidade para licitar e contratar.

7.2.14. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133. de 202]. que

também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846. de 2013. serdo apurados e

Julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos no art. 159, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.15. A personalidade juridica da Contratada poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos no contrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas 4 pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores ¢ socios
com poderes de administragfo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito. com a Contratada. observados. em
todos os casos. o contraditério. a ampla defesa ¢ a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14,133, de 2021).

7.2.16. As sang¢des de impedimento de participar de licitagdo e contratar com a Administracio
Pablica ou declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagiio na
forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7.3. Em caso de rescisdo contratual serdo obedecidos os tramites legais constantes na Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.4. Sdo aplicaveis a presente contratagdo as sangdes penais estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021.

8 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1 Apds o término de cada periodo mensal, a CONTRATADA apresentard proposta de
medigdo. que contemplaré os quantitativos totais mensais de cada equipamento, acrescidos da

produgio de impressdes excedentes no periodo, com os respectivos valores apurados.
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82 As Notas Fiscais/Faturas deverio ser emitidas pela CONTRATADA. contra o

CONTRATANTE e encaminhadas ao email: camarambm(@hotmail.com , para a instrugdo do

pagamento.

8.3 Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da apresentagiio da nota fiscal eletronica, devidamente atestada.

84 A Contratada devera indicar no corpo da nota fiscal eletronica o niimero do Contrato,
indicando ainda o namero da conta corrente, banco, e a agéncia com qual opera, sob pena de
retencdo de pagamento.

84.1 A Camara fard seus pagamentos por meio de deposito bancario em conta a ser
indicada pela Contratada.

8.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢
quantidade devera ser observado o constante no art. 143, da Lei n® 14.133/21, comunicando-
se 4 Contratada para emissdo da nota fiscal eletronica relativa a parcela incontroversa da
execuciio do objeto, para efeito de liquidagao ¢ pagamento.

8.6 As notas fiscais eletrénicas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada
para devidas corregdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem 8.3 acima. comegara a fluir
a partir da data de apresentagao da nota/fatura sem incorregoes.

8.7 A recusa ou reten¢do de pagamentos, motivada por descumprimento de obrigagdes
decorrentes de atos omissivos ou comissivos exclusivamente atribuidos a Contratada, ndo
gerar4 direito a reajustamento, corre¢iio ou quaisquer 6nus adicionais para a Camara.

8.8 Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
Camara. a Contratada tera direito a aplicagdo de compensagio financeira.

8 8.1 Para fins de calculo da compensagdo financeira de que trata o item acima, o valor do
principal devido serd reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneragio bisica da
caderneta de poupanga e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a
caderneta de poupanga para fins de compensagdo da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”),
observando-se, para tanto, o periodo correspondente & data prevista para o pagamento ¢

aquela data em que O pagamento efetivamente ocorreu.

8.8.2 O pagamento da compensagao financeira dependerd de requerimento a ser formalizado

pela Contratada.

9 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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9.1 O fornecedor serd selecionado por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021. que culminard com a
selegdo da proposta de MENOR PRECO.

9.2 Oregime de execugo serd de empreitada por prego unitdrio.

10 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 A estimativa de custos foi elaborada tomando como base o valor médio das pesquisas
de propostas comerciais referentes a contratagio dos servigos de impressio.

10.2 A estimativa do valor mensal da contratacdo ¢ de R$3085,10 (trés mil, oitocentos e
cinco reais e dez centavos), perfazendo o valor total de R$ 37021.20 (trinta e sete mil ¢ vinte e
um reais e vinte centavos) para o periodo de 12 (doze) meses, englobando os equipamentos
disponibilizados, provimento de suprimentos (exceto papel), fornecimento de software de
gerenciamento e suporte técnico remoto e presencial, para 13 equipamentos, com previsio de
10.000 impressdes/copias ao més;

10.3 A estimativa do valor para pagamento de paginas excedentes ¢ de R$0.06 (seis

centavos).

11 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

vo EU ELEMENTO DA DESPESA 1

01.01.01 01.031.0001.2001|01 3.3.90.39.12 J

12 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

I2.1Poderd participar deste procedimento de contratagdo direta qualquer juridica
regularmente constituida do ramo de atividade pertinente ao do objeto que atenderem as
exigéncias contidas neste termo e demais condigdes contratuais.

1220 participante. por meio de seu representante legal, responsabiliza-se exclusiva e
formalmente pelo conteudo de sua proposta, declaragdes e documentos que apresentar.
cabendo conferir a exatiddo ¢ a autenticidade do que fornecer ou declarar. sob pena de
desclassifica¢do, bem como, no caso de fraude. de responsabilizagdo administrativa, civil e
criminal.

12.3. Nao poderfio participar deste procedimento ou da execugdo de contrato, direta ou

indiretamente:
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a) aquele que ndo atenda as condig¢des do instrumento convocatorio e anexo;

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo. pessoa fisica ou juridica,
quando a contratag@o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados:
¢) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagio versar sobre obra, Servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios, também aplicado ao participante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do participante.

d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, a0 tlempo da contratagdio, impossibilitada de
participar da contratagdo em decorréncia de sangiio que lhe foi imposta;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica. comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgio ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagiio ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau:

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso de
contratagio direta, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissiio de trabalhadores a condigdes analogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista:

h). Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.

13 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

13.1 Os precos deverdo ser cotados conforme o Modelo de Proposta de Pregos (Apéndice |
deste Termo).

13.2 Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente, e nio poderdo estar condicionados a

outras propostas e ou incluir condigdes ndo previstas.
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13.3 Nos precos deverdo estar inclusas todas as despesas ordingrias relativas ao fornecimento
do objeto.

13.4 A validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentagio

13.5 Os pregos sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.

13.6 As condigdes de reajuste anual de precos e de repactuagio observardo o disposto neste
termo e na minuta do termo de contrato.

13.7 Na proposta de pregos, o proponente, conforme texto no modelo de proposta (Apéndice
[). devera declarar que:

a) estd ciente e concorda com as condiges contidas neste Termo de Referéncia:

b) a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas. nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta;

¢) cumpre plenamente os requisitos de habilitagio definidos neste Termo de Referéncia:

d) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos. salvo menor, a partir de 14 anos. na condi¢do de aprendiz. nos termos do
art. 7°, XXXII, da Constituicdo:

¢) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso 11l do art, 5° da Constituigdo Federal: e

f) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social. previstas em lei e em outras normas especificas.

13.8. O participante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei Federal n°® 14.133/21.

13.9. O participante enquadrado como microempresa (ME), empresa de pequeno porte (EPP)
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos pardgrafos 1° ao 3° do art. 4°. da
Lein® 14.133/21.

13.10. O participante devera enviar a sua proposta para o e-mail camarambm(@hotmail.com

no prazo de de 3 (trés) dias teis da publicagdo do Aviso de Dispensa de Licitagdo.
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13.11 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas. em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades ¢

qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua

substituigio.

14 DA CLASSIFICACAO E JULGAMENTO DE PROPOSTAS

14.1 Serd desclassificada a proposta que desatender qualquer exigéncia deste termo.
excetuadas as meramente formais, que poderdo ser saneadas, observado o disposto no art. 12,
111, da Lei Federal n® 14.133/21.

14.2 Eventuais davidas quanto ao conteGido da proposta € documentagdio poderdo ser
saneadas mediante diligéncia determinada pelo Agente de Contratagao.

14.3As propostas recebidas no prazo serao analisadas e classificadas pelo critério de
julgamento de menor prego global.

4.4 As propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serfio consideradas empatadas
com a primeira colocada.

14.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de

desempate elencados no art. 60 da Lei 14.133/2021

15 DA HABILITACAO

15.1 A documentagdio de habilitago serd exigida apenas do vencedor, que, apos notificado.
devera apresenté-la no prazo de 5 (cinco) dias Gteis. prorrogavel por motivo justo e aceito pela
Agente de Contratagao.

15.2. Para fins de habilitagdo, o vencedor devera comprovar 08 seguintes requisitos:

15.2.1. Habilitagio juridica:

a) Sociedade empresaria. sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo. estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede. acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores:
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b) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil.
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de margo de 2020

¢) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

d) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricio do ato
constitutivo da filial. sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria.
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz.

[5.2.1.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

15.2.2 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ava da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751. de 02 de outubro de 2014. do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional:

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS):

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante 2
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho. aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452. de 1° de
maio de 1943,

¢) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital, se houver.
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
proponente, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

f.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais

relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentaciio de certidio ou
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declaragfio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

g) Declaragiio de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno. perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condi¢dio de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigio:
15.2.2:1 O vencedor enquadrado como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP). no caso restrigdo fiscal, social ou trabalhista: Devera apresentar a documentag¢iao
comprobatoria com as restrigdes para efeito do disposto no art. 43, 88 1° e 2° da Lei
Complementar n® 123/06: tendo o prazo de 5 (cinco) dias Gteis, prorrogdvel uma unica vez.
para a regularizagdo da situagdo fiscal e trabalhista na forma do 8 1° do art. 43 da Lei
Complementar n° 123/06. O prazo serd contado do momento em que 0 proponente for
declarado vencedor do certame e ap6s notificagdo via e-mail indicado na proposta.

15.2.3 Qualificagdo Econémica — Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor:

15.2.4 Qualificacido Habilitagio técnica

a) Atestado de Capacidade Técnica operacional, emitido por pessoa juridica de direito
pliblico ou privado comprovando que a proponente executa ou executou servigos similares ¢
compativeis com o que € exigido no objeto deste Termo de Referéncia.

15.3 Nio serdio aceitos documentos de habilitago com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

154 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, €
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos. ¢ no caso daqueles documentos que. pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

15.4.1 Serdio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de
nameros de documentos pertencentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagio do recolhimento dessas contribuigdes.

15.5. A Agente de Contratacio verificarda o eventual descumprimento das condigdes para
contratacio, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como SICAF ¢ Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas

e Suspensas - CEIS;
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15.5.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16 DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

16.1. Verificada a comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio ¢
qualifica¢do minima necessdria, a razdo da escolha do contratado e a justificativa de preco. o
procedimento de contratagdo direta sera encaminhado para autorizacio da autoridade
competente.

16.2. Apos despacho do Presidente da Céimara, a empresa serd convocada para a formalizacio
da contratag@o mediante assinatura do instrumento de contrato presente no Apéndice IV.

16.3. Apos convocada, a vencedora tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para proceder na
forma do art. 90 da Lei Federal n® 14.133/21.

16.3.1. O prazo poderé ser prorrogado por igual periodo e uma (nica vez, por motivo justo e
aceito pela Camara.

16.3.2. Quando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo concedido, a Camara
aplicaré o disposto no art. 90, paragrafo 2°, da Lei Federal n® 14.133/21.

16.3.3. A recusa injustificada do vencedor em assinar o contrato no prazo definido o sujeitara

as consequéncias descritas no art. 90, pardgrafo 5°, da Lei Federal n° 14.133/21.

17 DISPOSICOES GERAIS

I7.1 A participagdo neste procedimento vincula a pessoa juridica, aos compromissos ¢
obrigagdes assumidos mediante a apresentagio da proposta/or¢gamento, podendo ser aplicada
penalidade no caso de infragdo de natureza administrativa, conforme indicado neste termo.
apos regular procedimento administrativo, sem prejuizo da indenizagdo por perdas e danos na
esfera civel e da responsabilidade criminal.

17.2 Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresenta¢do de suas
propostas, e a Camara ndo serd, em nenhum caso. responsavel por esses custos.
independentemente da condugiio ou do resultado do procedimento.

17.3. Eventuais recursos deverdo observar o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/21.
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17.4 O ato que autoriza a contratag@o direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser

divulgado e mantido a disposi¢do do puablico no sitio eletronico oficial da Camara Municipal

de Biritiba Mirim: http://camarabiritibamirim.sp.gov.br/

17.5. Integram este Termo de Referéncia os seguintes apéndices:

a) Modelo de Proposta de Pregos (Apéndice 1);

b) Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Apéndice II).

VALIDACAO E APROVACAO

ELABORACAO
DATA: 13|pl {206 DATA: l“lloim N
NOME: , NOME:
MAR(ES P 4necbo
D Meto
/-—_-‘
CARGO: CARGOT

D)te70L

Precadenk da  CBlmor o
L%

ASSINATURA:

ASSINATURA:
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APENDICE I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Observagéo: usar papel timbrado da empresa)

Ref.: Procedimento de Contratagdo Direta n°__ /2026
Dispensa de Licitagdo n° /2026
Orgdo: Camara Municipal de Biritiba Mirim/SP

I. Apresentamos, para o fornecimento do objeto descrito no Termo de Referéncia do

procedimento de contratagdo supracitado, plenamente cientes e de acordo com as

especificagdes ¢ condigdes indicadas para a contratagio, a seguinte PROPOSTA DE

PRECOS:
Item Especificacio Qtde | Valor Valor
Fixo pag.
Mensal | excedente
I Outsourcing de impressdo (copia, impressio e 13

digitalizagdo) na modalidade pagamento por franquia
de paginas mais excedentes; com franquia de 10.000
paginas mensais compartilhadas para as 13
multifuncionais, agregando a instalacio de software
de gerenciamento para monitoramento ¢
tarifagdo/bilhetagem, assisténcia técnica de
manuteng¢io preventiva e corretiva, ¢ a reposicio de

insumos/pegas/suprimentos, exceto papel.

2. CONDICOES:
a) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias;

b) Os pregos cobrem todos os custos, diretos ¢ indiretos. relacionados a execugio do objeto: ¢)

Regime de execugao: conforme instrumento convocatorio;

d) Prazo de inicio da execugdo: até 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do Contrato:
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e¢) Pagamento: parcelas mensais.

3. DECLARACAO UNIFICADA

A proponente declara:

a) estar ciente e concordar com as condigdes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.
bem como cumprir plenamente os requisitos de habilitagdo nele definidos:

b) o seu conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo e do local da
prestacdo dos servigos. assim assumindo todos os énus decorrentes. estes compreendidos e
dimensionados na proposta de precos:

¢) a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal. nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega;

d) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno. perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de aprendiz, nos
termos do art. 7° XXXIII, da Constituicdo Federal:

¢) que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constitui¢io Federal:

f) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4. DADOS DO FORNECEDOR E RESPONSAVEL PELA EVENTUAL
ASSINATURA DE CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE:

Dados do Fornecedor

Razdo Social;

Endereco: Rairro:
Municipio: CEP:
CNPJ: Telefone:
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Email:

Dados do Representante Legal

Nome:

Cargo/Fungdo:

Nacionalidade:

Naturalidade:

Estado Civil:

Data de Nascimento:

RG:

CPF:

Endereco:

Cidade:

CEP:

(assinatura do responsavel)

NOME DO RESPONSAVEL

Cargo/Fungio
RG ou CPF:

Municipio, data/més/ano
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APENDICE 11

MODELO DE DECLARACAOQO - ME/EPP/MEI

(Nome da empresa), estabelecida na (rua; n° e cidade), por seu

representante  legal (nome do representante, nacionalidade, estado civil.
profissdo, RG, CPF , enderego domiciliar), declara, sob as penas da lei penal e civil, que a ora
declarante estd classificada como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI, perante (Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda do
Estado), comprometendo-se ainda a informar caso deixe de ser enquadrada na condicio de
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual —

MEI nos termos da lei.
Data,

Assinatura
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