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RESOLUCAOQ N° 00/2023

REFERENCIA:  “Dispde  sobre 2
regulamentagfo da Lei Federal n° 12.527 de 18
de novembro de 2011- Lei de Acesso a

Informagdo no 4mbito da CAmara Municipal de
Biritiba Mirim/SP”,

A CAMARA MUNICIPAL DE BIRITIBA MIRIM, no uso
de suas atribuigdes legais, com base no artigo 58, inciso I, da Lei Orgénica do Municipio de

Biritiba Mirim, combinado com artigo 67, artigo 251, inciso IV, alinea “
inciso II do Regimento Interno desta Casa de Leis,

a” e artigo 372,
RESOLVE:

CAPITULO I

Disposicdes Gerais
Artigo 1°

- Esta Lei estabelece procedimentos para garantir o acesso a informagdo no
ambito da Camara Municipal de Biritiba Mirim, nos termos da Constituicdo Federal e das
Leis Federais n° 12.527/2011 e 13.709/2018.

Artigo 2°

pelos 6rgdos e entidades publicas municipais,

- Todo cidaddo tem direito de acesso as informagdes produzidas ou custodiadas
conforme classificagdo prevista em lei.

ressalvadas as informagdes de acesso restrito,
Artigo 3°
plataforma de e-

- O pedido de acesso a informagdo podera ser feito por meio eletrdnico, via

SIC (Sistema Eletronico do Servigo de Informacgdes ao Cidaddo) ou por
requerimento escrito junto ao protocolo geral ou Ouvidoria,

Artigo 4° - O prazo para resposta ao pedido de acesso a informagéo sera de 20 (vinte) dias,
prorrogavel por mais 10 (dez) dias, mediante Justificativa expressa.
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Artigo 5° - Sdo consideradas de acesso restrito as informagdes cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito possa:

I - comprometer a seguranga do Municipio, do Estado ou do Pais;

II - violar os direitos de privacidade, honra e imagem de terceiros;

I - violar segredos comerciais, industriais ou profissionais protegidos por lei;

IV — prejudicar atividades de mvestigagdo ou fiscalizagdo em andamento, ou que déem
causa a prejuizo ou risco de prejuizo a estratégias, planos, opera¢des ou projetos da
Administragfo Publica;

V —colocar em risco a vida, a seguranca ou a saide de qualquer pessoa;

VI - violar a prote¢do dos dados pessoais, salvo mediante prévio e formal consentimento
do titular (artigo 7°, inciso I, da Lei 13.709/2018), com a observancia do artigo 23, da Lei
13.709/2018.

Artigo 6° - O direito fundamental de acesso a documentos, dados e informagdes sera
assegurado mediante:

I - observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegdo;

IT - implementaggo da politica municipal de arquivos e gestdo de documentos;

III - divulgagdo de informagdes de interesse piblico, independentemente de solicitagdes;
IV - utilizagfo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informaggo;

V - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdo publica;

VI - desenvolvimento do controle social da administragdo publica;

VII- observincia aos preceitos norteadores da Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei
13.709/2018).

CAPITULO II

Do Acesso a Documentos, Dados e Informacées

SECAO I
Disposicoes Gerais

Artigo 7° - E dever da Cimara Municipal:
I - promover a gestdo transparente de documentos, dados e informagdes, assegurando sua

disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno direito de acesso;,
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custodia, independentemente de solicitagdes;
III - proteger os documentos, dados e informagdes sigilosas, pessoais e sensiveis, salvo as

excecdes previstas nos artigos 7° ¢ 23° da Lei 13.709/2018.

SECAO 11
Da Gestio de Documentos, acesso a Dados e Informacoes
Artigo 8° - O Arquivo Publico da Cémara Municipal de Biritiba Mirim criado através da
Resolugido n° 004/2023, ¢ a mstituigdo publica responsavel por formular e implementar a
politica de arquivo, gestio documental e acesso 3 informaggo, a que se refere o artigo 22
inciso II deste ato, e deverg Propor normas, procedimentos e requisitos técnicos

complementares, visando o tratamento da informaggo.

Artigo 9° - O acesso aos documentos, dados e informa Oes de que trata este Ato
S % q

compreende, entre outros, os direitos de obter:

I - orientagéio sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como sobre o
local onde poders ser encontrada ou obtida g informagéo almejada;

II - informagdo contida eém registros oy documentos, produzidos oy acumulados pela
Camara Municipal, recolhidos ou n3o ao arquivo;

HI - informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

IV - informago sobre atividades exercidas pelos érgios e entidades, inclusive as relativas a
sua politica, organizacio e Servigos;

V - informaggo pertinente 3 administracio do patriménio publico, utilizagio de recursos
publicos, licitagdo, contratos administrativos; e

VI - informagao relativa:

a) a implementag:éo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes, bem

como metas e indicadores propostos;
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b) ao resultado de mspegdes, auditorias, prestagdes ¢ tomadas de contas realizadas pelos
o0rgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios

anterjores.

§ 1° - Quando nio for autorizado acesso integral a informagéo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso a parte no sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia

com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 2° - O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas utilizados como
fundamento da tomada de decisio e do ato administrativo serg assegurado com a edigio do

ato decisorio respectivo.

§ 3° - A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido, quando nio fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 4° - Informado do extravio da informagéo solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da

respectiva documentagéo.

§ §° Verificada a hipétese prevista no § 4° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagfo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar

testemunhas que comprovem sua alegagio.

Artigo 10° - Fica criado o Servigo de Informagdes ao Cidadso - SIC, vinculado ao Arquivo
Piblico da Camara Municipal de Biritiba Mirim em local com condigdes apropriadas,

mfraestrutura tecnologica e equipe capacitada para:

I - realizar atendimento presencial e/ou eletronico, prestando orientagdo ao puiblico sobre os
direitos do requerente, o funcionamento do Servigo de Informagdes ao Cidadio - SIC, a

tramitagdo de documentos, bem como sobre os servigos prestados pela Cémara;
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dados e informagées;

III - controlar o cumprimento de prazos por parte dos setores produtores ou detentores de
documentos, dados e informagges, previstos no artigo 8° deste ato;

IV — solicitar ao responsavel pelo arquivo publico que realizara o servigo de busca e
fornecimento de documentos, dados e informagdes sob custodia da Camara Municipal, ou
fornecers ao Tequerente orientagdo sobre o loca] onde encontra-los.

V- a implementagéio do canal digital para solicitagdes eletrdnicas com instauracio de
expediente, numero de protocolo e autuagdes digitais, que podera ser por meio do sitio

eletrénico, observadas as medidas de seguranga da informagéo.

§ 1° - Deve ser designado por ato normativo, no prazo de 30 (trinta) dias, o responsavel

pelo Servigo de Informagdo ao Cidadso — SIC.

§2°-0 Servigo de Informagdes ao Cidadso - SIC devers ser identificado com ampla

visibilidade.

Artigo 11° - Ag disposi¢des quanto ao acesso as informagdes mencionadas nessa lei,
pedido de vistas de processos administrativos, entre oufros, aplicam-se inclusive aos
agentes politicos que deverso protocolizar suas respectivas solicitagdes junto 3 Secretaria,

visando analisar o pedido, bem como as informagdes solicitadas.

§1°- As solicitagdes supra deverso ser claras ¢ objetivas, as quais seguirdo ¢ obedecerio a

ordem cronoldgica do protocolo, cuja urgéncia devers ser fundamentada e comprovada.

§2° - O prazo de Tesposta pelos responsaveis nio sera superior a 20 (vinte) tteis.

§3° - O pedido de vistas de processos administrativos fica adstrito aos Presidentes das

Comissées que possuam interesse direto na matéria objeto do processo em tramitagio.
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§4° - Os documentos provenientes do Tribunal de Contas s6 serdio objeto de pedido de
vistas ou proposi¢do apés exaurido o Prazo para apreciagdo pela Comissio de Tributag#o,
Finangas e Orgamentos.

SECAO 111

Dos procedimentos para pedido de informacges

Artigo 12° O pedido de informagdes devers ser apresentado ao Servigo de Informagdes ao
Cidadao - SIC, por qualquer meio legitimo que contenha a identificagdo do interessado

(nome, niimero de documento e enderego) e a especificagio da informagdo requerida.

Artigo 13° O Servigo de Informagoes ao Cidadao - SIC devera conceder o acesso imediato

as informagges disponiveis.

§ 1° - Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, o Servigo de Informagdes ao
Cidaddo - SIC, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, devera:

a - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugéio ou obter
a certiddo;

b - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

€ - comunicar que néo possui a informagao, indicar, se for do seu conhecimento, o 0rgéo ou

entidade que a detém.

§ 2° - O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,

mediante justificativa expressa, da qual ser4 cientificado o interessado.

§ 3° - Sem prejuizo da Seguranca e da prote¢do das informagdes e do cumprimento da
legislagdo aplicavel, o Servigo de InformagBes ao Cidaddo - SIC podera oferecer meios

para que o proprio interessado possa obter o que de direito.

§ 4° - Quando nio for autorizado o acesso, por se tratar de informacéo total oy parcialmente

sigilosa, o interessado deverd ser informado sobre a possibilidade de Tecurso, no prazo e
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condi¢des para sua interposigdo, devendo, ainda, ser-

b
bara sua apreciago, observando

lhe indicada a autoridade competente
~S¢ 0 teor do Artigo 16° ¢ seguintes desta resolugdo.

mesmo tais procedimentos,

spor de meios para realizar por si
Artigo 14° - O

servico de busca e fornecim

ento da informagio ¢ gratuito, salvo nas
exclusivamente o valor necessario ao ressarcim
utilizados,

situagdo em que poderd ser cobrado
a ser fixado em ato normativo pelo Pr

esidente da Camara.

aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé

da familia, declarada 1os termos da Lei federal n° 7.1

-lo sem prejuizo do sustento préprio oy

15, de 29 de agosto de 1983.
E direito do interessado obter o intetro teor d
por certiddo ou copia,

SECAO IV
Dos Recursos
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Parigrafo tinico: O recurso sers dirigido apreciagdo do setor Juridico, que devera se
manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias apos eventual consulta 3 Comissdo de Avaliagio de

Documentos e Acesso - CADA, constituida através de Portaria.

parcialmente classificada  como sigilosa, ngo indicar s procedimentos para
desclassiﬁcagéo;

I - o5 procedimentos de classificagdo de sigilo estabelecidos na Lei federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, ndo tiverem sido observados;

IV - estiverem sendo descumpridos Prazos ou outros procedimentos previstos na Lei
federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,

de 2011, e neste ato.

CAPITULO 111

Da Divulgacio de Documentos, Dados e Informacaes
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a - registro das competéncias € estrutura organizacional, enderegos e telefones e horarios de
atendimento ao publico;

b - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

¢ - registros de receitas e despesas;

d - informagdes concementes a procedimentos licitatérios, inclusive 0s respectivos editais e
resultados, bem como 3 todos os contratos celebrados;

e - relatorios, estudos e pesquisas;

f - dados gerais para 0 acompanhamento da execucdo orcamentaria, de programas, agdes,
projetos € obras de orgdos e entidades;

g - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§2°-Parao cumprimento do disposto no caput deste artigo deverio ser utilizados todos os
meios e instrumentos legitimos de que dispuser, sendo obrigatéria a divulgacio em sitios

oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§ 3° - Os sitios de que trata 0 § 2° deste artigo deverdo atender, entre outros, aos seguintes
requisitos:

a- conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso 3 mformagio de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de ficil compreensio;

b - possibilitar a gravagdo de relatorios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos

estruturados e legiveis por maquina;
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g - indicar loca] ¢ nstrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica

ou telefénica, com o 0rgdo ou entidade detentora do sitio.

I-rol de documentos, dados e informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos

CAPITULO 1V
Das Restrigdes de Acesso a Documentos, Dados e Informacges

SECAO I
Disposicies Gerais

Artigo 20° - £ dever da Camara Municipal controlar 0 acesso e g divulgacio de
documentos, informagges sigilosas, dados pessoais e sensiveis, sob sua custodia,

assegurando a suga prote¢do contra perda, alteragio indevida, acesso, transmissio e

divulgacdo nao autorizados.

procedimentos de Seguranga para tratamento de documentos, dados e informagdes sigilosas
€ pessoais, especialmente os preceitos estabelecidos nog artigos 5° ¢ 6° da Lej Geral de

Protegdo de Dados.
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intimidade, vida privada, honra e Imagem das
individuais.

Pardgrafo dnico -

Cabe a Camara Munici
Documentos e Acesso -

pal, por meio da Comissdo de Avaliacdo de
CADA, constituida através
necessarios a identificagio de documentos, dados e

de Portaria, promover 0s estudos

SECAO IT
Da Classificacio, Reclassificacio e Desclassificacsio de Documentos, Dados e
Informacées Sigilosas
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I- ultra—secreto;
I - secreto;

III - reservado.

sua produgdo e sdo os seguintes:
a - ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

b - secreto: até 15 (quinze) anos;

¢-reservado: até 5 (cinco) anos.

final, o documento, dado oy informaggo tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.
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4 - a gravidade do risco oy dano 3 Seguranca da sociedade ¢ do Estado;

b - 0 prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Artigo 26° A classificagio de sigilo de documentos, dados e informagges no ambito da

Cémara Municipal devers ser realizada mediante:

elementos:

a) assunto sobre o qual versa a informagso;

b) fundamento da classificagio, reclassificagdo oy desclassificagdo de sigilo, observados os
Critérios estabelecidos no artigo 20 deste ato, bem como da restricdo de acesso 3

informacio pessoal;

Parigrafo vinico - O prazo de restricio de acesso contar-se-a da data da produgéo do

documento, dado oy informagio.
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HI - no grau de reservado, das autoridadeg referidas nos incisog L, e das que exergam
fungdes de direcdo, comando ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo com

regulamentagio especifica, observado o disposto neste ato.

mantera como termo inicia] a data da sua produgio.

SECAO III
Da Protecio de Documentos, Dados e Informacées Pessoais

bem como 3s liberdades e garantias individuaig,
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§1°-Os documentos, dados e informagges pessoais, a que se refere este artigo, relativas 3

intimidade, vida privada, honra e imagem:

autorizados e 4 pessoa a que elas se referirem;

b -poderio ter autorizada sua divulgacio ou acesso por terceiros diante de previsdo legal oy

consentimento expresso da bessoa a que elas se referirem.

responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no item 2 do § 1° deste artigo nfo sera exigido quando as

informagdes forem necessarias:

a - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica oy legalmente incapaz,
¢ para utiliza¢do tinica e exclusivamente bara o fratamento médico;

b - 4 realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente Interesse publico ou geral,

€ - a0 cumprimento de ordem Judicial;
d - adefesa de direitos humanos;

e- a protegfo do interesse publico e geral preponderante.

honra ¢ imagem de Pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuragéo de irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como

em agdes voltadas para a Tecuperagao de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 5°-0Os documentos, dados e informagdes identificados como pessoais somente podersio

ser fornecidos pessoalmente, com a identificacdo do interessado.
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CAPITULO V
Das Responsabilidades

Artigo 30° - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do a

I - recusar-se a fornecer documentos, dados e informa

gente publico:
retardar deliberadamente o seu fornecimento oy fo

¢bes requeridas nos termos deste ato,
Imcorreta, incompleta oy imprecisa;
1 hee gl

>

rnecé-la intencionalmente de forma

>

ocultar, total oy parcialmente, documento, dado ou informagio q

figurar, alterar ou
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razio do exercicio
cargo, emprego ou fungso publica;

ue se encontre sob sua
das atribuigdes de
HI - agir com dolo ou m4-
informagio;
v

fé na analise das solicitagdes de acesso a documento, dado e
- divulgar ou permitir 2 divulgagdo ou acessar Ou permitir acesso indevido ao
documento, dado e informagio sigilosos ou pessoal;

V - impor sigilo a documento, dado e informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiros, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisio de autoridade superior competente documento, dado oy informagio
sigilosos para beneficiar a sj Ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;
VII - destruir ou

§1°-

subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagSes de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas na forma da |
vigor.

egislagdo em
§2°-

Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o agente piliblico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na legislagdo vigente.
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as sangdes administrativas, civis e penais previstas na legislagdo, em caso de eventual

divulgacio nio autorizada.

Artigo 32° Os agentes responsaveis pela custdia de documentos ¢ informagdes sigilosos
sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razio do oficio, € ao seu codigo

de ética especifico, sem prejuizo das sangdes legais.

Artigo 33° A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e
informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder piblico ¢ deixar de
observar o disposto na Lei federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, estarg sujeita 3s

sangdes administrativas, civis e penais previstas na le gislagao.

Artigo 34° Os ¢rggos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgag¢do ndo autorizada oy utilizag&o indevida de documentos, dados
e informages sigilosos ou pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos

casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Parigrafo winico - O disposto neste artigo aplica-se 4 pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com a CaAmara Municipal, tenha acesso a

documento, dado ou informagdes sigilosas ou pessoal e submeta-a a tratamento indevido.

Artigo 35° O Servidor publico, nos termos do artigo 179, inciso V, alinea a, da Lei
Complementar n.° 07, de 10 de dezembro de 2004. devera prestar com presteza as

informages requeridas pelo phblico em geral, ressalvadas aquelas protegidas por sigilo.

§1° - No caso de vazamento de informagdes sigilosas, incorre o servidor nas sangdes civis,
penais e administrativas, que, poderdo ser aplicadas cumulativamente, sendo independentes

entre si.
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§2° — Instaurado processo administrativo para a apuragdo de responsabilidade do servidor
publico, o acusado estars sujeito ao procedimento e as sangdes previstas

CapituloI e seguintes da Lei Complementar n.° 07, de 10 de dezembro de 200

no Titulo IV,

4.
CAPITULO VI

Disposi¢cdes Finais
Artigo 36° - Os prazos mencionados

nesse diploma serfio contados em dias tteis.
Artigo 37°

- Salvo disposi¢do em contrario, os prazos serdo contados excluindo o dia do
comego e incluindo o dia do vencimento.

Artigo 38° Este ato entra em vigor na data de sua
disposi¢des em contrario,

publica¢do, ficando revogadas as

Camara Municipal de Biritiba Mirim, 13 de novembro de 2023.

/;’%Gv%@ =

INALDO FABIO DA SI/LVA

)

PRESIDENTE

Emerson Ap

ecido de Moura
1° SECRETARIO




