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RESOLUCAO N° 007/2023

REFERENCIA:  ‘Dispde  sobre a
regulamentagdo do  pagamento  da
gratificacdo por funcdo ou acimulo de
atribuicbes aos servidores da Camara
Municipal de Biritiba Mirim/SP”.

A CAMARA MUNICIPAL DE BIRITIBA MIRIM, no uso de
suas atribuicGes legais, com base no artigo 58, inciso |, da Lei Organica do Municipio de
Biritiba Mirim, combinado com artigo 67, artigo 251, inciso IV, alinea “a” e artigo 372,
inciso Il do Regimento interno desta Casa de Leis,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS COMISSOES PERMANENTES

Art. 1° Para fins desta Resolugdo entende-se Comissao Permanente, o grupo de
servidores encarregados de, por um periodo de 12 (doze) meses, receber, examinar e
julgar documentos e procedimentos relativos a realizac8o de processos relacionados ao
tema da Comissé&o que estiver vinculado.

Art. 2° Qualquer Comiss3o Permanente que vier a ser instituida devera ser por meio de
Portaria, pelo titular do 6rgéo em exercicio, devendo a referida Portaria indicar. o nome do
presidente e seu eventual substituto, bem como dos membros titulares e suplentes,
devendo ser, obrigatoriamente, dado a devida publicidade por meio do Portal Institucional
e demais meios de comunicacéo existentes.

Art. 3° Os membros titulares serdio em nimero de 03 (trés), dos quais, pelo menos 01
(um) devera ser servidor detentor de cargo efetivo permanente do quadro de pessoal do
Poder Legislativo.

§ 1° A critério do Presidente da Camara Municipal o nimero de membros titulares da
Comiss&o podera ser aumentado, em decorréncia da complexidade do processo ou

outros fatores que justifiquem o acréscimo dos membros.
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Art. 4° Para fins desta Resolugéo entende-se Comissio Permanente de Licitag&o o grupo
de servidores encarregados de, por um periodo de 12 (doze) meses, receber, examinar e
julgar documentos e procedimentos relativos a realizacéo de processos relacionados ao
tema da Comissao que estiver vinculado.

Art. 5° Para fins desta Resolugdo entende-se Comisséo Permanente de Patriménio, o
grupo de servidores encarregados de, por um periodo de 12. (doze) meses, receber,
examinar e julgar documentos e procedimentos relativos a realizagdo de processos
relacionados ao tema da Comissao que estiver vinculado.

Art. 8° Para fins desta Resolugio entende-se Comisszo Permanente de Arquivo, o grupo
de servidores encarregados de, por um periodo de 12 (doze) meses, receber, examinar e
julgar documentos e procedimentos relativos & realizac&o de processos relacionados ao
tema da Comiss&o que estiver vinculado.

Art. 7° Ficam instituidas as Comissaes Permanentes:

I - Comiss&o de Licitaggo:

Il - Comissao de Patriménio;

Ill- Comissdo de Arquivo;

IV- Comiss3o de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA

V- Outras, desde que devidamente justificadas e fundamentadas;

§1° As Comiss8es Permanentes ora instituidas se regeréo pelo disposto nesta Resolugéo.

§ 2° Na hipétese de se fazer necessario a criagdo de mais uma Comissao Permanente
aqui n&o prevista, devera ocorrer por meio de alteracdo desta Resolucdo.

‘ CAPITULO I

DAS COMISSOES TEMPORARIAS OU ESPECIAIS

Art. 8° Para fins desta Resolucao entende-se por Comiss&o Temporaria ou Especial
aquela formada por grupo de servidores encarregados de, por um periodo inferior g 12
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(doze) meses, receber, examinar e julgar documentos e procedimentos relativos a
realizagéo de processos relacionados a tema especifico.

Paragrafo Unico: A soma do prazo de duragdo da Comissao Temporaria ou Especial
poderd, quando devidamente prorrogado por meio de Portaria, ultrapassar o periodo de
12 (doze) meses.

Art. 9° Ficam instituidas as Comissdes Temporarias ou Especiais:

I - Comiss&o Processante:

[l - Comiss3o de Investigac3a;

Il - Comiss3o de Inquerito/Processo Administrativo Disciplinar;

IV — Comisséo de Sindicancia

V- Comiss&o de abertura de concursos e certames publicos

VI - Outras, desde que devidamente justificadas e fundamentadas;

Paragrafo Unico: Aplicam-se no que couber as disposicées que regem as Comissédes
Permanentes.
CAPITULO Il
DO ACUMULO DE ATRIBUIGAO POR AGENTE PUBLICO

Art. 10° Para fins desta Resolugéo entende-se por acumulo de atribuigdo toda atividade
que venha a ser exercida concomitantemente e continuamente pelo servidor que nao seja
aquelas originadas de sua atribuicéo.

Art. 11° Fica reconhecido como acimulo de atribuicdo as atividades correspondentes a
funcao de:

I - Pregoeiro;

Il - Agente de Contratacao:

Il - Agente de Compras;

IV — Gestor de Contratos;

V - Fiscal de Contratos:

VI - Agente de Patriménio:
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VIl - Agente de Arquivo;
VIII - Agente do Controle Interno;
IX — Membro de Equipe de Apoio 3 Licitacgo

Art. 12° Para fins desta Resolugado entende-se como Pregoeiro o servidor que designado
dentre o quadro de pessoal da Camara Municipal cuja atribuicdo inclui, dentre outras,
conduzir o certame licitatério desde a fase de publicagdo do edital até 3 homologacgo e
adjudicacéo do objeto, ou seja, desde o recebimento das propostas e lances, a analise de
sua aceitabilidade e sua classificagéo, bem como a sug habilitacdo e adjudicacdo do
objeto do certame ao licitante vencedor dos pregées publicos.

Art. 13° Entende-se como Agente de Contratacdo ou Agente de Compras aquele
responsavel por tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento da licitagzo.

Paragrafo Unico: Ao Agente de Compras compete a parte orgamentaria no que couber.

Art. 14° Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo tecnica, administrativa e setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencéo das condicdes de habilitagéo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do Pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogactes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacées
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugiio processual e ao envio da documentac3o
pertinente ao setor . de contratos para a formalizagdo dos procedimentos;
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VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato;

VIl - coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gest&io do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIl - emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial qQuanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em
regulamento:;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o] atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissio de
que trata o art. 158 da Lej n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Art. 15° Reconhece-se como fiscal de Contratos a pessoa pertencente aos quadros da
Cémara Municipal de Biritiba Mirim Edilidade, formalmente designada para acompanhar a
execucdo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato e determinando 0 que for necessario para regular as faltas
ou defeitos observados.

Art. 16° Ao agente de Patriménio cabe conferirem a presenca dos bens que estiverem sob
Sua responsabilidade, isto &, se realmente os bens estao fisicamente no local indicado. E
de responsabilidade dos Agentes Patrimoniais o controle da movimentaco fisica dos
bens patrimoniais.

Art. 17° Agente de Arquivo é aquele que entre outras funcdes realiza a classificagao,
registro e organizacdo de documentos administrar entrada e saida de arquivos para
garantir sua conservagdo e controle das informacgdes. Supervisionar o arquivo de
inventario com o registro dos bens moveis, da Camara Municipal de Biritiba Mirim,
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Participar diretamente do processo seletivo de documentos que deverdo ser incinerados
de acordo com as normas que regem a matéria.

Art. 18° Agente de Controle Interno é o conjunto de atividades, planos, meétodos,
indicadores e procedimentos interligados, utilizado com vistas a assegurar a conformidade
dos atos de gestdo e a concorrer para que os objetivos e metas estabelecidos sejam
alcangados no ambito da Camara Municipal de Biritiba Mirim.

Art. 19° Membro de Equipe de Apoio a Licitacdo devera realizar o recebimento das
propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a
habitacdo e a adjudicagdo do objeto do certame ao licitante vencedor. Sendo certo que
tais funcbes serdo exercidas nas fases externas da licitaco.

Art. 20° As nomeagdes deverdo ocorrer por meio de Portaria.
CAPITULO IV
DA GRATIFICACAO

Art. 21° Fica instituida Gratificagdo por funcso, a ser concedida pela Mesa Diretora, como
retribuic&o pecuniaria acrescida ao vencimento do Servidor, a ser atribuida nos seguintes
casos:

I = Nomeac&o para Comiss3o de Concurso Publico, de Licitagdo, de Sindicancia, de
Patriménio, de Arquivo ou outra Comissao de interesse do legislativo;

Il - Para compor Grupo Técnico;

Il - Para realizacgo de atividades que ndo constituam atribuigdes tipicas do cargo, como
pregoeiro, agente de contratacdo ou agente de compras, fiscal de contratos, agente de
patriménio, agente de arquivo, agente do controle interno, entre outras funcdes tipicas da
originéria.

Art. 22° Atendidas as disposicdes constantes nos artigos anteriores, sera paga a
gratificagéo de :
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I - 30% (trinta por cento) para servidores com salario base de até dois salarios minimos
nacional;

[l = 20% (vinte por cento) para servidores com salario base de trés até 5 (cinco) salarios
minimos nacional;

- 10% (dez por cento) para servidores com salario base acima de seis salarios minimo
nacional.

Paragrafo Primeiro: O Pagamento das gratificagses estipuladas por esta Resolugzo
dever&o ser efetuados através de folha de pagamento.

Paragrafo Segundo: O servidor designado para exercer mais de uma fungdo nio tipica
recebera:

I — 40% (quarenta por cento) para servidores com salério base de até dois salarios
minimos nacional;

Il - 30% (trinta por cento) para servidores com salrio base de trés a cinco salarios
minimos nacional;

- 20% (vinte por cento) para servidores com salario base acima de seis salérios
minimos;

Paragrafo Unico: A gratificagdo disciplinada nesta Resolugdo nao sera incorporada aos
vencimentos do servidor em nenhuma hipétese, tampouco incidira em contribuicdo
previdenciaria, 13° salacrio, férias e seu respectivo 1/3 (um terco);

Art. 23° Fica vedado o Pagamento da gratificagdo mencionada no art. 19 desta Resolugao
ao servidor em férias ou licenciado por qualquer motivo ou que n&o tenha efetivamente
desempenhado as funcées para qual foi nomeado.

Art. 24° Estende-se a vedagéo do pagamento aos agentes politicos, que porventura
vierem a compor quaisquer Comissdes, seja Permanente ou Temporéria.
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Art. 25°

orgamentarias préprias.

As despesas decorrentes desta Resolugdo correrso por conta de dotacdes

Art. 26° Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua

publicaco, revogadas as
disposicSes em contrario.

Cémara Municipal de Biritiba Mirim, 26 de setembro de 2023.
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